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Vlastnikem budovy KP VZP CR Pferov, Smetanova 9, Pierov je VSeobecna zdravotni
pojistovna Ceské republiky, Orlicka 4/2020, 130 00 Praha 3. Budova slouzi k zabezpeteni
administrativnich a provoznich potieb Uzemniho pracovisté Pierov. V 1.NP a 2.NP se nachézi
nebytové prostory, které jsou pronajimany najemctim.

Za icelem zabezpeceni nerusenc¢ho vykonu prav a povinnosti ndjemcti a pronajimateld,
dodrzovéani pravidel obéanského souziti a zajisténi poradku vydavam tento Domovni fad:

ClL 1 Uvod

1
Nebytové prostory, které jsou pronajimany najemctim, se v dobé piedédni ndjemci nachazeji ve
stavu zptsobilém k predmétu uZivéani, coZ ndjemce stvrzuje podpisem najemni smlouvy.

)

~

Vyslovné se stanovi, Ze ndjemce muize pienechat nebytové prostory do podndjmu tieti osobé
pouze s pisemnym souhlasem pronajimatele, v opacném pripadé se jednd o hrubé poruseni
povinnosti najemce.

Néjemce je povinen uzivat pronajaté prostory a ostatni zaiizeni budovy v souladu s platnou
najemni smlouvou. Smi provadét stavebni tpravy a jiné podstatné zmény pronajatych prostor
pouze s predchozim pisemnym souhlasem pronajimatele, opravnénym odbornikem, na vlastni
naklady a pii respektovani pfislusnych ustanoveni Stavebniho zdkona ¢.183/2006 Sb. v
platném znéni. Ndjemce je povinen pii opusténi pronajatych prostor po ukonceni najmu uvést
v8e do plvodniho stavu, nebo vSe jako pfislusenstvi domu bez nahrady na misté ponechat.
Néajemce nema narok na néhradu za jakékoliv piipadné, jim provedené vylepSeni pronajatych
prostor.

3.

Umisténi jakychkoliv pfedméti ndjemcem ve spoleénych prostorach a nepatiicich k vybaveni
budovy je zakazéno. Odstranéni mize byt provedeno na ndklad vlastnikl téchto predméta -
najemcii. Skody vzniklé ve spoleénych prostorach, nezjisti-li se vinik, jsou povinni spoleéné
uhradit vsichni uzivatelé budovy v poméru najemného. Najemce ruci také za kazdou skodu
jim zplsobenou, zptisobenou piislusniky jeho rodiny, podndjemniky, navstévniky a klienty.
Néjemce je povinen kazdou takovou zavadu nebo nedostatek pronajimateli ihned oznamit, a
po dohodé s nim objednat a uhradit odbornou opravu.

4.

Pronajimatel i ndjemce jsou povinni dodrZovat platné bezpecnostni, hygienické a pozarni
piedpisy. Najemce nebytovych prostor slouzicich k podnikani, zajisti vlastni dozor nad
bezpecnosti prace a soustavnou kontrolu ve smyslu vyhlasky CUBP ¢. 48/1982 Sb., kterou se
stanovi zdkladni pozadavky k zajisténi bezpecnosti prace a technickych zafizeni, pfipadné ve
smyslu casti paté hlavy 1. zdkona €.2 62/2006 Sb.. zakoniku prace. Najemce je povinen
umoznit provedeni kontroly pronajimateli a piislusnym organtim, za Gcelem zjisténi plnéni
podminek ndjemni smlouvy a povinnosti vyplyvajicich z obecné zédvaznych predpisi.

8.

Pojisténi stavebnich ¢asti nebytovych prostor je zajisténo v ramci centrdlniho pojisténi
majetku VZP CR. Pojisténi veskerého vnitiniho zafizeni, nachazejiciho se v pronajatych
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prostorach, uzaviraji ndjemci na své naklady. Déle je ndjemce povinen uzaviit zakonné
pojisténi odpovédnosti za Skody zplisobené pronajimateli.

6.
Najemce je povinen provadét uhradu najemného v terminech a na ucet pronajimatele v
souladu s uzavienou ndjemni smlouvou. Poruseni této povinnosti mize byt divodem pro
podéni vypovédi z najmu.

CL 2 Vstup do budovy

L
Vstup do budovy je najemci umoznén hlavnim vchodem z ulice Smetanova 9, po odemceni
hlavnich vehodovych dvefi prvnim pfichozim zaméstnancem pronajimatele.

2

Oteviraci doba budovy je pro ndjemce a pro klienty ndjemcti stanovena v pracovni dny v dobé
od 06.30 do 18.30 hod., kdy tato doba je také pouzita pro zabezpeceni pfistupu zaméstnanci
Ceské posty, jinych opravnénych osob, organti a instituci, kterych vstup najemce potebuje
pro vykon své ¢innosti.

Cl. 3 Provoz vytaht

L.

V budové je provozovan osobni a ndkladni vytah a plosina pro klienty na invalidnim voziku.
Osobni vytah propojuje vsechny podlazi budovy KP Pferov. V pfizemi a ostatnich patrech se
vedle vytahu nachdazi schodisté, které také zajist'uje propojeni vSech pater budovy. Osobni
vytah slouzi k pfepravé osob a materidlu. Jeho obsluhou miiZze byt osoba starsi 15 let.
Maximalni nosnost vytahu, maximalni pocet prepravovanych osob a navod na pouZiti je
uveden na Stitku umisténém v kabiné vytahu. PretéZovani vytahu je zakdzano. V piipadé
poruchy vytahu je mozno kontaktovat nouzovym tlad¢itkem (ozna¢enym symbolem zvonu)
odpovédného zaméstnance provozniho oddéleni nebo telefonicky Servisni pohotovost na
telefonnim ¢isle uvedeném na Stitku v kabiné vytahu. V pfipadé mimofadné udalosti neni
vytah urCen jako evakuaéni. Zapnuti vytahu provedou zaméstnanci provozniho oddéleni KP
Prerov pii pfichodu do zaméstnéni.

"
Nakladni vytah je uren vyhradné k pfepravé materidlu. Propojuje suterén, 1. a 2. nadzemni
podlazi budovy. Obsluhovan miiZze byt pouze zaméstnancem provozniho oddéleni KP Pierov.
Maximalni nosnost vytahu a navod na pouZiti je uveden na Stitku umisténém v kabiné vytahu.
Volba stanice je mozna pouze pii zapnuti klicem. PietéZovani vytahu je zakazano. V pfipadé
mimotadné udalosti neni vytah ur¢en jako evakuaéni.

3
Plosina pro invalidni klienty se nachazi v levém rohu vstupni haly. Kli¢e od ovladani plo$iny
si mohou klienti zaptjcit na klientské prepazce v pfepazkové hale nebo na provoznim
oddéleni. kdy patiicného pracovnika pfivolaji pomoci piivolavaciho systému, nachazejiciho
se u této ploSiny. Maximalni nosnost plosiny je uvedena na §titku umisténém na invalidni
ploSing. Je zakézano pietézovani plosiny.
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Cl. 4 Informaéni sluzba a podatelna

1.
V budové neni ziizena informacni sluzba. Klienti jsou o rozmisténi jednotlivych oddéleni a
referati KP Pferov a ndjemct informovani na Informacni tabuli, umisténé na pravé strané
vstupni haly budovy.

2

Veskeré pisemnosti ndjemce lze predavat pronajimateli prostfednictvim podatelny osobné,
prostiednictvim Ceské posty nebo elektronicky e-podatelnou, ¢i prostfednictvim datové
schranky VZP CR.

Cl. 5 Ochrana objektu

¥

Vzhledem ke skute¢nosti, Ze budova VZP CR KP Pferov, Smetanova 9, Pierov je vybavena
elektrickou zabezpecovaci signalizaci (EZS), ktera je napojena na pult centrdlni ochrany
bezpecnostni agentury (PCO) a timto systémem je zabezpecena v pracovni dny v dobé od
18:30 do 06:30 a v mimopracovni dny nepietrzité, je doba vstupu najemce, ¢lenti jeho rodiny,
jeho podnajemniki, navstévnika a klienti mozna po odemceni hlavnich vchodovych dveti a
pouze po dobu oteviraci doby budovy, uvedené v Cl. 2, kterou jsou dotéené osoby povinny se
ridit. Jednotliva patra budovy odkdduji a tim deaktivuji EZS pro patfiéné patro povéreni
zameéstnanci pronajimatele, pfipadné mize byt s najjemcem dohodnut jiny zpiisob feSeni

2
Protipozarné neni budova zabezpecena elektrickou pozarni signalizaci (EPS). PoZarni
poplachové smérnice jsou umistény na viditelnych mistech ve vsech podlazich budovy a
vymezuji povinnosti v piipadé vzniku pozaru. Pozarni hydranty jsou umistény v kazdém
mezipatte. Ruéni hasici piistroje jsou umisténé v kazdém patie, v jeho levé i pravé casti.
V piipadé zjisténi pozaru je kazdy povinen pokusit se provést likvidaci pozdru vlastnimi
silami. Pozarni poplach se vyhlasuje volanim . HORI® a telefonicky na &isle 150. Pii
vyhldSeni pozarniho poplachu se zaméstnanci i najemci fidi Pozarni poplachovou smérnici a
pokyny vedoucich zaméstnancii pronajimatele.

3
Koufeni a manipulace s otevienym ohném a hoflavymi kapalinami je v prostorach budovy
KP Prerov zakézana, vyjma ke koufeni vyhrazenych mist — dvorniho traktu budovy, v
prostoru u zadniho vchodu do budovy. Pii zbytetném vyvolani pozarniho poplachu bude
pokuta piedepsana Hasi¢skym zachrannym sborem dana k thradé tomu, kdo bezdivodné
tento poplach vyvolal, nebo pokud z diivodu poruSeni zdkazu k pozarnimu poplachu nebo
pozaru doslo.
4.
V budové je provozovan kamerovy systém. Monitorovdno je piepazkové pracovisté
v 1.NP, vstup do budovy z tirovné 1.NP a leva ¢ést chodby 4.NP.

Domovni iad budovy VZP CR, KP VZP CR Picrov, Smetanova 9. Picrov Strana 4 z 8



A

VZPCR

Cl. 6 Manipulace s kliéi a osobnimi identifikaénimi kartami

8

Najemce obdrzi oproti podpisu klice od pifedmétu ndjmu a prostor potiebnych pro
provozovani svoji ¢innosti. Tyto klice mé v osobni pééi a uzivani. O kli¢e musi ndjemce dbat
takovym zpusobem, aby nedoslo k jejich ztraté, poskozeni, odcizeni ¢i zneuziti. V piipadé
ztraty nebo poskozeni musi ndjemce uhradit ndklady spojené s vyrobou nového klice a
naklady stouto ztratou souvisejici. Ztrata klich musi byt pronajimateli bez zbyte¢ného
odkladu oznamena. Zhotoveni duplikatu kteréhokoliv klice bez védomi pronajimatele je
najemci zakézana. Poruseni tohoto zakazu je kvalifikovéno jako porusSeni ndjemni smlouvy
s disledkem jejtho mozZného vypovézeni. Nahradni klice nechava zhotovit pouze
pronajimatel, a to na zékladé pisemné zadosti najemce.

)

=

Najemciim nejsou dény k dispozici osobni identifika¢ni karty.

ClL7 Bezpecnostni opatireni

L
Néajemce je povinen pii zjisténi jakékoliv zavady na provoznich a stavebnich soucastech
budovy a zafizeni, jemu pronajatych nebytovych prostor, tuto skute¢nost bez prodleni nahlasit
na provoznim oddéleni KP Pierov. Na ostatni prostory, tam kde se ndjemce béZné pohybuje,
se toto ustanoveni vztahuje v pfimérené mife.

2

Pied opusténim pracovi$té jsou ndjemci povinni zkontrolovat a zajistit: vypnuti vSech
elektrickych spotiebicti a elektrickych zatizeni umisténych v pronajatych prostorach, vypnuti
klimatizace (pokud je nainstalovéna), vypnuti osvétleni, uzavieni oken pronajatych prostor a
uzamceni vstupnich dvefi do pronajatych prostor.

Uvedené tkony jsou nezbytné k fadnému zapnuti EZS a uzaméeni budovy. Napft. ptipadné
opomenuti nedovieni oken, mize mit vliv na sepnuti EZS a tim na vyvolani zbytecného
vyjezdu bezpecnostni agentury, ktery miiZze byt dan najemeci k thradé, pokud jej zapfi€inil.
Také napi. pfipadné opomenuti vypnuti elektrického spotiebice, miZze mit za nasledek vznik
pozéru.

3
Skrifika prvni pomoci (1ékarnic¢ka) je umisténa v kuchyiice ve 2.NP a je volné piistupna.

4.
Cisla tisniového volani:

150 —hasiéi

155  —zéachranna sluzba
156 — méstska policie
158  —policie CR

112 -SOS
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Hlavni domovni uzavéry vody, plynu, elektrické energie a podobného zafizeni musi byt fadné
oznaceny a musi byt k nim zajistén piistup, véetné pfistupu k méficim spotieby energii. Jsou-
li tato zafizeni v prostorach pronajatych najemci, musi byt pfijato takové opatieni, které
v pripadé nutnosti umozni vstup i v nepfitomnosti ndjemce, a to v kteroukoliv denni ¢i no¢ni
dobu.

6.
Hlavni uzavér vody je umistén v 1.PP budovy v mistnosti ¢ 01.10.
Hlavni vypina¢ elektrického proudu je umistén v 1.PP budovy. v chodbé ¢ 01.02. Vypnout
elektricky proud lze také v jednotlivych patrech budovy, a to vrozvodnych skiinich
nachézejicich se v kazdém patie.
Hlavni uzavér plynu HUP je umistén v 1.PP budovy v mistnosti ¢.01.10. Rozvod plyn je do
budovy zaveden pouze pro potfebu stomatologickych laboratofi, které jsou v pronajmu.

Cl. 8 Uklid

Poradek, cCistotu a uklid spole¢nych prostor budovy a potadek a tiklid v jejim okoli zahrnuje:

a) udrzovani Cistoty ve spole¢nych prostorach: myti a stirani schodli a chodeb, uklid
socialniho zazemi a sklepnich prostor, myti oken a sklenénych vyplni, zébradli, osvétlovacich
téles a vytahové kabiny

b) denni tklid vSech ostatnich nebytovych-kancelatskych prostor budovy

c) uklid pfistupové trasy od silnice ke vchodu do budovy od neéistot, odstraiiovani snéhu a
naledi a jeji posyp inertnim materidlem. Uklid a idrzbu komunikaci a zelen& dvorniho traktu.
d) tklid chodnikl prilehlych k nemovitosti od necistot, odstrafiovéni snéhu a naledi a jejich
posyp inertnim materialem.

)

Ukony uvedené v bodech 1.a), 1.b) a 1.c) Cl. 8 zajistuje ve spoleénych prostorach budovy a v
jejim okoli vlastnik (pronajimatel), prostrednictvim uré¢eného zaméstnance pronajimatele nebo
zameéstnance smluvniho partnera v rozsahu a terminech podle platné smlouvy o poskytovani
tklidovych praci, popfipadé jinou formou, a to za tplatu v souladu s platnymi piedpisy. Uklid
pronajatych nebytovych prostor si ndjemci zabezpecuji sami a na své naklady. V piipadé
pfipominek k tklidu nebo jinych mimofadnych pozadavki na tklid je nutné se obrétit na
odpovédného zaméstnance oddéleni provozu KP Pierov.
Ukony uvedené v bodé 1.d) C1.8 zajistuje vlastnik prilehlych komunikaci, Mésto Pierov.

3.
Komundlni odpad ukladaji ndgjemci do svych odpadkovych ko$t umisténych v pronajatych
prostorach, které si vynasi do nadob k tomuto tcelu uréenych a umisténych pied budovou KP
Pierov na ulici Smetanova 9. Nadoby na komunalni odpad jsou vyvézeny v pravidelnych
intervalech smluvnim partnerem pronajimatele. Uhrada za tuto sluzbu-odvoz odpadii, je
zahrnuta do ceny sluzeb spojenych s uzivanim pronajatych prostor. Za likvidaci jakéhokoliv
jiného odpadu, nez je odpad komunélni, si najemce odpovida sam.
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CL 9 Parkovini vozidel

Vozidla najemcii a jejich klientl je moZné parkovat na odstavnych plochach verejné
komunikace, nachazejiciho se pied budovou KP VZP CR Pferov-ulice Smetanova 9, nebo
v prilehlych ulicich. Ve dvornim traktu nélezicim k budové neni parkovani vozidel najemct
umoznéno.

Cl. 10 HliSeni poruch a zavad

1.
Ohlaseni zavady ¢i poruchy na budové, vnitinim a vnéj$im vybaveni a na technickém zafizeni
budovy KP VZP CR Pferov je nutné bezodkladné provést na provoznim oddéleni KP Pierov,
které se nachazi v kancelari ¢.3.09 ve 3.NP budovy.
Ohlaseni je mozné udinit u zameéstnancti provozniho oddéleni osobné nebo telefonicky na tel.
¢islech:

CL 11 Ostatni organizaéni nebo bezpecnostni opatieni

1.
Do budovy neni povolen vstup se zvitaty, jejich vpousténi a chov uvniti budovy. Vyjimku pro
vstup maji specialné vycviceni psi doprovazejici postizené klienty.

"
Pokud najemce v pronajimanych prostorach umist'uje a pouziva zatizeni, které je zplisobilé
k pfijmu rozhlasového &i televizniho vysilani (napf. radio, televizor apod.), je jeho povinnosti
patiicné vyporadat autorské prava dle autorského zakona €.121/2000 Sb.

3.
Domovni fad KP VZP CR Pferov je zavazny pro viechny najemce nebytovych prostor
dot¢ené budovy. V piipadé nedodrzeni nékterych ustanoveni tohoto domovniho fadu ma
pronajimatel pravo k podani vypovédi z najmu, aniZ by byl povinen vrétit ndjemné zaplacené
do konce piislusného obdobi.
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Tento Domovni fad budovy KP VZP CR Pierov nabyva ti¢innosti dnem 1.4.2016.

Zpracovala: I

Vedouci provozniho referatu Olomouc
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VZP CR, Klipr 1
Klientské pracovisté Prerov, Smetanova 9

Postup osoby, ktera zpozoruje pozar, zplisob a misto ohlaSeni pozaru

1. Kazdy, kdo zpozoruje pozar je povinen provést nutna opatreni pro zachranu ohrozenych osob, uhasit
pozar jestlize je to mozné nebo provést nutna opatreni k zamezeni jeho Sireni.

2. Nestaci-li svymi silami a prostiedky na likvidaci pozaru, vyhlasi pozarni poplach pomoci tlacitkovych
hlasiét EPS nebo volanim ,HORI".

1| 3. Ohlasi neodkladné pozar jednotce Hasicského zachranného sboru na tel. Cislo 150.
114. V hlaseni je nutno uvést:

1. kdo vola

2. objekt a rozsah pozaru

3. presna adresa

4. telefonni Cislo volajiciho

5. zranéné osoby

6. na vyzvu volané osoby je nutno pockat na jeji zpétny dotaz

Zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu pro zaméstnance

1. Pozarni poplach je vyhlasovan akusticky systémem EPS. i
2. V ostatnich pfipadech je pozarni poplach vyhlasovan volanim ,HORI"

Postup osob pii vyhlaseni pozarniho poplachu

1. Osoby, které nejsou v dobé vyhlaseni pozarniho poplachu v bezprostfednim ohrozeni, postupuji dle
pokynt vedoucich zaméstnanct, a to véetné pokynt a pomoci pii nutnosti provedeni evakuace
pracovisté nebo objektu. O nutnosti evakuace materialu a majetku rozhodne pfislusny vedouci
zaméstnanec dle situace, dllezitosti a moznosti.

2. Ohrozené osoby opusti objekt vyznacenymi sméry Uniku a to hlavnim vychodem z objektu a
vychodem pro zaméstnance na shromazdisté, ktera jsou stanovena takto:
Shromazdisté - parkovisté u garazi

3. V pripadé evakuace provedou kontrolu poc¢tu evakuovanych osob prislusni vedouci zaméstnanci.

4. Prvni pomoc postizenym osobam poskytuji pred prijezdem lékarské zachranné sluzby zaméstnanci.

Tisnova volani a telefonni cisla pohotovostnich a havarijnich sluzeb

Integrovany zachranny systéem Emergency Call 112
Hasicsky zéchranny shor Firemen R 150
Lékarska zachranna sluzba Rescue Service ok 155
Policie CR Police 158
Pohotovostni a havarijni sluzba dodavatele elektricke energie 840 850 860
: syt " 581 201 329
Pohotovostni a havarijni sluzba dodavatele vody 581 202 094
Pohotovestni a havarijni sluzba dodavatele plynu 1239

| Zpracoval: [N Schvilil:

V Prerové dne 10. 8. 2016

specialistka BOZP a PO
&. osvédéeni S — TPO - 24/2013
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