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* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti: XXXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXXX XXX

XXXX XXXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

FORCORP GROUP spol.sr. o.
Pardubice, Semtin 103, 53002
XXXX

XXXXX

Ptidéluje, organizuje, kontroluje a fidi praci podfizenych zaméstnanct, vykonavajicich
uklid.

Persondlné obstarava pracovisté — kona vybérova fizeni na volné pracovni pozice,
spolupracuje s kompetentnim zaméstnancem pro zaddvani inzerat(, predklada
personalistovi poZadavky na vyhotoveni pracovnich smluv, dohod o provedeni prace,
zruseni pracovniho poméru zaméstnancl a jiné personalni pozadavky na
predepsanych formulafich, zajistuje veskerou administrativu u novych nastupd do
zaméstnani, zajistuje nahradu za nemoc, dovolenou atd.

Provadi rozpis sluzeb podtizenych zaméstnanct. Tento rozpis sluzeb po vyhotoveni
pred zvefejnénim zasle ke schvéleni nadfizenému manazerovi.

Kontroluje evidenci dochdzky zaméstnancu, shromazduje a vytvafi podklady k
dochézkovym listdm, pfipravuje podklady k vypracovani mezd.

Odpovida za dokumentaci na pracovisti, predevsim za jeji kompletnost a aktualnost,
Zajistuje vybaveni pracovisté kancelafskymi a jinymi potfebami.

Odpovida za to, Zze zaméstnanci jsou vybaveni potfebnymi OOPP

Zajistuje optimalni naplnénost skladu — chemie a hygiena.

DohliZi na pracovni pomcky, pracovni odév a oznaceni zaméstnancl




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

uklizecka
Pardubice, Semtin 103, 53002

12 mésicu

Zakladni skola

spolehlivost

Provadéni bézného uklidu pokojl, mistnosti manualnim nebo
strojnim zplsobem. Vysavani koberc, stirani podlah,
vyneseni odpadk, otfeni omak( a prachu na nabytku,
socialnich zatizeni + desinfekce WC, kuchynskych zafizeni,
jidelnich ploch a stravovacich koutkd, jidelny a chodbovych
prostor.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Postupné ziskavani znalosti v oblasti uklidu. Technologické
postupy cisténi riznych povrch(, barevné tfidéni hadrikd,
znalost pouzivani Cisticich prostfedkd.

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Kvalifikovany pracovnik/ce uklidu, schopnost pracovat
samostatné. Odborna znalost vSech postup( uklidu, pouZziti
prostiedk(l uréenych k dklidu a oSetteni rliznych povrch.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Priibézné Za kazdy mésic odborné
hodnoceni absolventa praxe - nejpozdéji
do konce kalendarniho
meésice nasledujiciho
po uplynuti
vykazovaného
mési¢niho obdobi (viz
dle dohody); vidy
s pfislusSnym vykazem
»Vyuctovani mzdovych
nakladd — SUPM

vyhrazené”
Priloha €. 3 Zavérecné Za posledni mésic
hodnoceni absolventa odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho

vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)
Ptiloha €. 4 Osvédceni o Za posledni mésic
absolvovani odborné praxe odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho
po uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi(viz
dle dohody)

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

04/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Cistici prostfedky a jejich pouZiti. 20 dnl = 160
BOZP a PO na pracovisti (vyklad)

Provadéni praktického uklidu na pracovisti, pod dohledem.

05/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukdzkou: Davkovani dklidové chemie. 23dni =184
Provadéni praktického uklidu na pracovisti, pod dohledem.

06/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Uklidové prostiedky a jejich pouziti. 22 dnG =176
Provadéni praktického Gklidu na pracovisti, pod dohledem.

07/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Ekologické €istici a tklidové prostiedky. 21dnC = 168
Provadéni praktického Uklidu na pracovisti, pod dohledem.

08/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Technika pro tklid réiznych druh@ povrcha, 23 dnt =184
barevné tfidéni hadrika.

Provadéni praktického Gklidu na pracovisti, pod dohledem.

09/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Technika pro manualni tklid — mopy, tklidové 21dnC =168
voziky.

Provadéni praktického Gklidu na pracovisti, pod dohledem.

10/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukazkou: Prostiedky pro tklid a Gdribu podlah. 22 dnG =176
Provadéni praktického tklidu na pracovisti, pod dohledem.

11/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s nazornou ukéazkou: Uklid socidlnich zafizeni 22 dnt =176
Provadéni praktického Gklidu na pracovisti, pod dohledem.

12/2017 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
Skoleni s ndzornou ukéazkou: Podlahové myci stroje. 21 dnt = 168

Provadeéni praktického Uklidu na pracovisti, pod dohledem.




Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni

Mentora
01/2018 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
23dn0 =184
02/2018 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den
20 dnl =160
03/2018 Uklid administrativnich prostor 8 hodin/den

22dn(i=176




* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvadlil(a): Magr. Irena Jelinkovad dne: 10. 4. 2017

(jméno, prijmeni, podpis)



