Smlouva o vedeni a o zpracovani ticetnictvi véetné mzdového icetnictvi

uzaviend dle § 1746 odst. 2 zakona ¢.89/2012 Sb. nize uvedeného dne, mésice a roku
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou

D. U. M agency 2 s.r.o.

se sidlem K Louckam 1357, 436 01 Litvinov

IC: 17870232

Zastoupena: Be. Jitkou Szaffnerovou, Ing., jednatelkou

dale jen ,,Poskytovatel”“ a

Méstska knihovna Litvinov

Soukenicks 982, 436 01 Litvinov

IC: 70226369

Zastoupena: Mgr. Marcelou Glttnerovou, feditelkou

déle jen ,,Objednatel”

CLANEK 1-DEFINICE A ZAKLADNI
POJMY

1. Pod pojmem vécné odsouhlaseni objednatelem se rozumi pokyn objednatele k zictovani u€etniho dokladu,
obvykle vyjadieny vlastnoruénim podpisem opravnéného zastupce objednatele na piislusném uGcetnim
dokladu. Timto pokynem objednatel potvrzuje, Ze pfislusny uéetni doklad je spravny, a to jak z hlediska
vécné podstaty Gletniho piipadu, tak z hlediska jeho finanéniho vyjadreni. Pokud neni dohodnuto jinak,
poskytovatel neni povinen provéfovat spravnost a neni odpovédny za kompletnost téchto dokladi. M4 se
za to, ze doklady dorucené poskytovateli byly objednatelem v&cné odsouhlaseny, pokud je na nich razitko
organizace s parafou zodpovédné osoby (spraveem rozpoctu a prikazcem operace) organizace stanovené
jejim vnitinim piedpisem.

2. Pod pojmem zpracovdni rocni ucetni zavérky se rozumi:
a. zpracovani navrhu statutdrnich vykaz,
e rozvahy,
e vykazu ziski a ztrat
e ptiloh stanovenych zdkonem &. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdg&jsich predpist,
b. zpracovani navrhl vykazii rozborl ¢innosti PO pro schvaleni ucetni zavérky.

3. Pod pojmem zpracovdni jiné, prip. mimorddné ucetni zavérky, se rozumi vytvorem vystupl dle udetnich
standardd, resp. metodiky, a ve lhdtach, které budou predmétem zvlastni dohody mezi objednatelem a
poskytovatelem, pti€emz poskytovatel pti zpracovani takovych vystupil neni vazan lhitami uvedenymi
v ¢l.. 4 této smlouvy.



10.

11.

12.

Pod pojmem pouziti aplikace poskytovatele se rozumi pouziti takového programového vybaveni, k némuz
ma poskytovatel pravo uZivéni, nebo je jeho vlastnikem.

Uéetnimi knihami se rozumi Gletni knihy ve smyslu § 13 az 17 zékona & 563/1991 Sb., véetnd
nasledujicich knih analytické evidence:

e kniha prijatych faktur,

¢ kniha vydanych faktur,

e pokladni kniha.

Prvotnimi ucetnimi doklady se rozumi G&etn] doklady ve smyslu a spliiujici nleZitosti podle ustanoveni §
11 zékona ¢&. 563/1991 Sb.

Dilcim plnénim se rozumi dorudeni nasledujicich dokumentii zatgtovanych v prislusném kalenda¥nim
mésici objednateli, pokud se smluvni strany nedohodly jinak. Jednd se o nasledujici dokumenty:

¢ GCetni deniky,

* vypis z Gétu a vypis zlstatkd analytickych udtd hlavni knihy,

* vypis otevienych polozek saldokonta dodavatelt a odbdrateld.
Plnénim se déle rozumi zejména i predani Gdetnich vykazi, respektive dal$ich vykazii podle &lanku 2
odstavee 2. této smlouvy objednateli a poradenstv{ formou pfedani pisemn¢ zpravy objednateli.
Ucetnim Fddkem se rozumi Jeden zdpis pa strang ,,m4 dati", nebo na strand ,,dal" Gty hlavni knihy vedené
v podvojném uletnictvi.
Predadvacim protokolem se rozumi pisemny seznam vsech predavanych dokumentd potvrzeny podpisem
osob povéfenych objednatelem a poskytovatelem.
Sestaveni navrhd ptiznani k dani z pfidané hodnoty, navrhii p¥iznéni k dani z pr{jmi a navrhi pfiznan{ k
silni¢ni dani podle této smlouvy zahrnuje pouze kontrolu formalnich néleZitosti datiovych doklady, tedy
kontrolu, zda doklad obsahuje podstatné néleZitosti, aby byl povazovan za dafiovy doklad a mohl tak byt
zauctovan, podle § 28 az 35 a § 43 zakona &. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, v platném znéni,
dale jen ,,DPH", a dale kontrolu formélnich néleZitosti nivrhti dafiovych p¥iznan{ k DPH a silniéni dani.
Za sestaveni ndvrhu ptiznani k dani z p¥{jmu odpovidé poskytovatel jen v rozsahu tykajicim se vyplnéni
navrhu v souladu s Gi¢etnimi metodickymi predpisy objednatele. Poskytovatel neodpovidé ani neposuzuje,
zda informace uvedené na t¢etnich a datiovych dokladech odpovidaji skute¢nosti.
Podklady pro mzdovou agendu se mimo jiné rozumi:

- pro zpracovani mezd za b&Zny mé&sic — dochazka zamé&stnancd, neschopenky od Iékafe,
schvéleny listek na dovolenou, v p¥ipadé proplaceni cestovnich nékladti ve mzdé také vyuctovani
cestovnich ndkladi za dany mésic, stravné, rozhodnuti o vyplaté odmén schvélenych opravnénym
zéstupcem objednatele, v ptipadé vyplaty zdloh na mzdu také seznam vyplacenych zaloh, eventualné dal§i
podklady, které maji vliv na zpracovani mzdy,

- pti zahdjeni pracovniho poméru — pracovni smlouvu zam&stnance, mzdovy vymér, zapodtovy

list od piedchoziho zaméstnavatele, podepsané prohldseni k dani véetnd p¥iloh, informaci o bankovnim
spojeni zaméstnance, kam mu bude vyplacena mzda, eventudlnd dalii podklady, které maji vliv na
personalni agendu a vypocet mzdy, postupy ve stupnich, terminy mzdové agendy.
Vykazem se rozumi predevsim tyto typy vykazi: vykaz podle zékona &. 89/1995 Sb., o stétni statistické
sluzbg, ve znéni pozd&jsich predpist, jako soudast Programu statistickych zjistovani (napf. roéni vykaz
vybranych vladnich instituci, vykaz o Cerpani prostiedki ze zahraniéi, o uplnych nakladech préce, roéni
vykaz PO, roéni vykaz paliv a energie), &tvrtletni a pololetni vykaz ISPSP o platu a dal$i vykazy tomu
obdobné.



13. Udetnickym softwarem se rozumi aplikace pro zpracovani G&etnictvi. Jedna se predevsim o Gdetnictvi,
rozpoCet a vykaznictvi, knihy do$lych a odeslanych faktur, pokladnu, komunikaci s bankou, evidenci
majetku a podavani elektronickych dat na CS. Mzdovym softwarem se rozumi aplikace zpracovani mezd a
personalni agendy.

CLANEK 2 -PREDMET SMLOUVY

1. Pfedmétem této smlouvy je vedeni Gcetnictvi a mzdové agendy Objednatele za obdobi od
ledna 2024 za podminek dale stanovenych. Pfedmétem této smlouvy mohou byt ostatni
sluzby dle dohody smluvnich stran.

2. Vedenim mzdové agendy se rozumi
a) zpracovani m&si¢ni mzdové agendy (mzdové pasky, prehledy atd.)

b) prihlasovani a odhlasovani zaméstnancti

¢) zpracovani ro¢ni mzdové evidence (mzdové listy, evidenéni listy, zG¢tovani atd.)
3. Dal§imi sluzbami se rozumi pfedevsim:

a) zpracovani jinych danovych priznani nebo piehledt

b) dalsi souvisejici icetni poradenstvi

¢) zpracovani jinych ekonomickych agend pro objednatele

d)jednéani a zastupovani objednatele u finan¢niho ufadu, spravy socidlniho

zabezpeleni a zdravotnich pojistoven.

CLANEK 3 - PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

1. Poskytovatel je povinen vést mzdovou agendu objednatele v rozsahu, terminech a
¢lenéni podle obecné zdvaznych pravnich predpist o tcetnictvi.

2. Poskytovatel pfedd objednateli mési¢ni vysledky zpracovéani podkladlti do 5 pracovnich
dnti po pfedani podkladi.

3. Poskytovatel se zavazuje, Ze pokud v dusledku chybného poskytovani sluzeb vznikne
Objednateli $koda, tuto $kodu Objednateli uhradi ($kodou se nerozumi vlastni dafiova
povinnost objednatele).

4. Poskytovatel prohlauje, Ze je schopen Objednateli poskytnout dostatetné zéruky
o technickém a organiza¢nim zabezpeleni ochrany osobnich udaji zpracovdvanych pro
Objednatele.

CLANEK 4- PRAVA A POVINNOSTI OBJEDNATELE

1. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli smluvni cenu ve vysi a za podminek
stanovenych v ¢lanku 5.

2. Objednatel je povinen ptedavat pisemné podklady pro mzdovou agendu do 5. pracovniho
dne nésledujiciho kalendarniho mésice.



CLANEK 5- SMLUVNI CENA

Smluvni cena za zpracovani mzdové agendy za bézny mésic je stanovena ve vysi 250
K¢/zaméstnanec bez DPH més{¢ng.

Smluvni cena za zpracovavani Géetnictvi za bdZny mésic je stanovena ve vysi 3.500 K&
mesicné

Cena za zpracovani mzdové agendy zahrnuje p¥ihlaSeni nebo odhldSeni zam&stnance na
OSSZ, ZP v&etné registrace zaméstnavatele na OSSZ, ZP, a zpracovani podklada
pozadovanych UP p¥ Cerpani dotaci na vyhrazena pracovn{ mista.

Smluvni cena bez DPH za zastupovéni objednatele pfi jednani na G¥adech (FU, 0SSz, UP,
ZP) ¢ini 300 K¢ za 1 hodinu prace.

K vyl¢tovani ceny za poskytovani sluZeb podle této smlouvy vystavi Poskytovatel
Objednateli datiovy doklad — fakturu se splatnosti 14 dni od data jejtho vystaveni.

CLANEK 6 - SPOLECNA USTANOVEN(

Objednatel odpovida za to, Ze veskeré udetni doklady preddvané Poskytovateli budou
odpovidat skutecnosti a budou v souladu s p¥isluinymi pravnimi predpisy.

Objednatel, pokud byl Poskytovatelem upozornén na zivady v pfedanych ucetnich
dokladech, které by mély za nasledek neprikaznost G&etnictvi, je povinen doklady
prepracovat, doplnit, popf. uvést do souladu s obecn& zdvaznymi pravnimi predpisy

o uletnictvi a co nejrychleji vréatit Poskytovateli ke zpracovani ve lhitach podle &1. 3.

. Poskytovatel neodpovidd za majetkové sankce nebo jiné $kody vzniklé v disledku
nespravnych, pozdé predanych & nepredanych tdetnich dokladd, které obdrZel nebo mél
obdrZet od Objednatele. '

. Poskytovatel se zavazuje zachovavat ml&enlivost o viech skutenostech, o kterych se v
souvislosti s vykondvanim ¢innosti podle této smlouvy dozvi. Tato povinnost trvd i po
ukonceni ¢innosti podle této smlouvy.

Objednatel udeli poskytovateli v potfebném rozsahu plnou moc k jednéni se spraveem
dan€, OSSZ a zdravotnimi poji§tovnami.

Objednatel ud€luje timto souhlas ke zpracovéni a do¢asnému uloZeni osobnich i jinych
Udaji v souladu se zdkonem &. 101/2002 Sb. o ochrané osobnich dajii u zpracovatele,
kterym je Poskytovatel.

. Kontaktnimi osobami jsou:

Za objednatele:

Za poskytovatele:


szaff
Obdélník

szaff
Obdélník

szaff
Obdélník


CLANEK 7-ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENT

1. Smlouva se uzavird na dobu urditou poéinaje dnem podpisu této smlouvy a konle dnem
31. 12. 2024. Smluvni strany mohou smlouvu vypovédét i bez udani dvodu. Vypovédni
lhiita je tfimé&si¢ni a pocitd se od prvniho dne kalendafniho mésice nésledujiciho po
doruceni pisemné vypoveédi druhé smluvni strang.

2. Poskytovatel je v prib&hu vypovédni doby povinen:

1. dokonéit Cinnosti, které méa podle této smlouvy provést, tj. pfedat Objednateli
mésicni vysledky zpracovéni ti€etnich podkladi za pedposledni kalendaini mésic
trvani této smlouvy.

2. upozornit Objednatele na Skodu, kterd by mu nedokonéenim E&innosti mohla
vzniknout a na opatfeni, kterd je tfeba provést k jejimu odvraceni. Jestlize toto
opatfeni nemiZe Objednatel u€init sdm ani s pomoci jinych osob, je povinen je
udinit Poskytovatel, jestlize ho o to Objednatel pozada.

3. ptedat vystupy roéni zaveérky.

2. Objednatel je povinen uhradit Poskytovateli vyfakturované prace provedené do ukondeni
platnosti smlouvy i nutné a podle pfedchozich odstavetd poté provedené préace ve 1hiit€ a
za podminek stanovenych v ¢l. 4.

3. Smlouvu je moZné zmeénit nebo zrusit dohodou smluvnich stran. K platnosti dohody se
vyZaduje pisemn4 forma.

4. Pokud neni v této smlouvé vyslovné stanoveno jinak, ¥{di se pravnimi vztahy mezi
smluvnimi stranami ustanovenimi obchodniho zékoniku.

5. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

6. Tato smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

V Litvinové dne 14, Ginora 2024

Za poskytovatele: Za objednatele:

Bc. Szaffnerova Jitka Ing.

MESTSKA KNIHOVEG ot
Goukenicka 982, P ‘331 042
el 476 111 373, 603 8¢

¢l lc'- 1022{,369

jtvinov.ct
iufu@.kuihuvnu-ht\muv
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Zvýraznění




