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Zastoupena: Mgr. Marcelou Grittnerovou, ieditelkou

d61e jen ,,Objednatel"

ilANnr I - DEFTNICE A zArl.q.uNi
POJMY

1. Pod pojmem vdcnd odsouhlasenf objednatelem se rozumi pokyn objednatele k zridtov6ni ridetniho dokladu,

obvykle vyj6dienli vlastnorudnim podpisem opr6vndn6ho zSstupce objednatele na piislu5n6m irdetnim

dokladu. Timto pokynem objednatel potvrzuje, Ze piislu5ny ridetni doklad je spr6vn;i, a to jak z hlediska

vdcn6 podstaty irdetniho piipadu, tak z hlediskajeho finandniho vyjddieni. Pokud neni dohodnutojinak,

poskytovatel neni povinen provdiovat spr6vnost a neni odpovddnf za kompletnost tdchto dokladri. M6 se

zato,Le doklady dorudend poskytovateli byly objednatelem vdcnd odsouhlaseny, pokudje na nich razitko

organizace s parafou zodpovddn6 osoby (spr6vcem rozpodtu apiikazcem operace) organizace stanovend

jejim vnitinim piedpisem.

2. Pod pojmem zpracovdn[ roinf ilietnf zdvdrky se rozumi:

a. zpracovhni n6vrhu statut6rnich vykazi,
. rozvahy,

. vykaztziskfi aztrht
o piiloh stanovenlich z6konem (,. 56311,99I Sb., o ridetnictvi, ve zndni pozddj5ich piedpisri,

b. zpracovhni n6vrhri vykazi rozborri dinnosti PO pro schv6leni ridetni zhvdrky.

3. Pod pojmem zpracovdn[ jin6, pifp. mimoiddnd ilietn[ zdvdrlE, se rozumi vytvorem vystupti dle fdetnich

standardr.i, resp. metodiky, a ve lhrit6ch, kter6 budou piedmdtem zvlilStni dohody mezi objednatelem a

posky.tovatelem, piidemZ poskytovatel pii zpracoviini takovjch vystupri neni vhzhn lhritami uveden;imi

v d1..4 t6to smlouvy.
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5.

Pod pojmem pouiitf aplilrace poslgttovatele se rozumipoufiititakovdho programov6ho vybaveni, k n6muZ
m6 poskytovatel pr6vo uLiv6ni, nebo je jeho vlastnikem.

uietnfmi knihami se rozumf irdetni knihy ve smyslu $ 13 aZ 17 zilkona d. 563llgc. Sb,, vdetnd
n6sledujicich knih analytick6 evidence:

o kniha pfijatych faktur,
o kniha vydaru-ich faktur,
o pokladni kniha.

Prvotnfmi ilietnimi doklady se rozumi irdetni doklady ve smyslu a splfiujici nd.leZitosti podle ustanoveni $Il z|kona d. 563/1991 Sb.

7 ' Dili{m plndnfm se rozumi dorudeni n6sledujicich dokumentri zailtovanych v piislu5n6m kalend6inim
mdsici objednateli, pokud se smluvnf strany nedohodly jinak. Jedn6 se o n6sledujici dokumenty:

o irdetni deniky,

' vypis z udt.o a vfpis zristatkri anaryticklich ridtri hlavni knihy,

' vypis otevienlch poloZek saldokonta dodavatehi a odbdratehi.
Plndnim se d6le rozumi zejmena i pied6ni Lidetnich vykazfi,, respektive dalsich vykazipodle dl6nku 2
odstavce 2. tdto smlouvy objednateli a poradenstvi formou pied6ni pisemn6 zprbvy objednateli.

8. Uietnim fddkem se rozumi jeden z6pis na strand ,,md ditti",nebo na strand ,,dal" fdtu hlavni knihy veden6
v podvojndm ridetnictvi.

9' Pieddvactm protokolem se rozumi pisemny seznam v5ech pied6vanychdokumentri potvrzen! podpisem
osob povdienych obj ednatelem a poskytovatelem.

10, Sestaveni ndvrhri piizn|ni k dani zpiidan| hodnoty, n6vrhri piiznhnik dani z piijmri a ndvrhri plizn1nik
silnidni dani podle t6to smlouvy zahrnuje pouze kontrolu form6lnich n6leZitosti dafiovych dokladri, tedy
kontrolu, zda doklad obsahuje podstatnd n6leZitosti, aby byl povaLovhn za dafiovy doklad a mohl tak blit
zaudtoviln, podle $ 28 aL35 a $ 43 zilkona(,.23512004 Sb., o dani zpiid,and hodnory, v platn6m zndni,
d6le jen ,,DPH", a d61e kontrolu form6lnich n6leZitosti n6vrhfi daiovli ch piizndni k DPH a silnidni dani.
Za sestaveni n6vrhu piiznhni k dani z piijmu odpovid6 poskytovatel jen v rozsahu tyl<ajicim se vypln6ni
n6vrhu v souladu s ridetnimi metodickfmi piedpisy dbjednatele. Poskytovatel neodpovid6 ani neposuzuje,
zda informace uvedend na irdetnich a dariovlich dokladech odpovidaji skutednosti.

77. Podklady pro mzdovou agendu se mimo jin 6 rozumi:
- pro zpracovhni mezd za bdLny mdsfc - dochhzka zamdstnancri, neschopenky od ldkaie,

schv6leny listelc na dovolenou, v piipadd propl6ceni cestovnich ndkladri ve mzdd tak6 vyirdtov6ni
cestovnich n6kladri za dany m6sic, stravn6, rozhodnuti o vl.iplatd odmdn schv6lenych opr6vn6nlim
z6stupcem objednatele, v piipadd vyplaty zfiohnamzdu takd seznam vyplacenych zhloh,eventu6lnd dalsi
podklady, kter6 maji vliv na zpracovdnimzdy,

- pii zahhjeni pracovniho pomdru - pracovni smlouvu zamdstnanc e, mzdovy vfmdr, z1podtovy
list od piedchoziho zamdstnavatele, podepsand prohl65eni k dani vdetnd pifloh, informaci o bankovnim
spojeni zamdstnance, kam mu bude vyplAcena mzda, eventu6lnd dal5i podklady, kter6 majf vliv na
person6lni agendu a vlpodet mzdy, postupy ve stupnich, terminy mzdovl agendy.

72. Vykazem se rozumi piedev5im Qrto typy vykazri: vy\<az podle z6kona(,.8911995 Sb., o st6tni statistick6
sluZbd, ve zn6ni pozddj5ich piedpisri, jako soud6st Programu statisticklich zji5t'ov6ni (napi. rodni vykaz
vybranych vl6dnich instituci, vykaz o derpdni prostiedkri ze zahranili. o riplnlich ndkladech pr6ce, rodnf
vykaz PO, rodni vykaz paliv a energie), dtvrtletni a pololetni vykaz ISPSP o platu a dalsi vlikazy tomu
obdobnd.

6.



T3.Uietniclqtm softwarem se rozumf aplikace pro zpracovdni irdetnictvi. Jednh se piedev5im o ridetnictvi,

rczpo(et a vykaznicttri, knihy do5lych a odeslanych faktur, pokladnu, komunikaci s bankou, evidenci

majetku apodhvhni elektronickych dat na CS. Mzdovym sofh'varem se rozumi aplikace zpracovhnimezda

persondlni agendy.

iLANnr 2 -PREDMnT snnr,ouvY

1. Piedmdtem t6to smlouvy je vedeni irdetnictvi amzdovl agendy Objednatele za obdobi od

ledna 2024 za podminek d6le stanovenych. Piedmdtem t6to smlouvy mohou byt ostatni

sluZby dle dohody smluvnich stran.

2. Vedenim mzdovd agendy se rozumi

a) zpracovttni mdsidni mzdov6 agendy (mzdovd p6sky, piehledy atd.)

b) piihla5ovfni a odhla5ov6ni zamdstnancri

c) zpracovdni rodni mzdov6 evidence (mzdovd listy, evidendni listy, zudtovfini atd.)

3. Dal5imi sluZbami se rozumi piedev5fm:

a) zpracovdni jinfch dariovych piizndni nebo piehledri

b) dalSi souvisejici irdetni poradenstvi

c) zpracovilni jinych ekonomickych agend pro objednatele

d)jedn6ni a zastupov6ni objednatele u finandniho riiadu, spr6vy soci6lniho

zab e zp ed eni a zdr av otni ch p oj i 5t' ov en.

ilANnx 3 - pRAvA A povrNNosrr posKyrovATELE

1. Poskytovatel je povinen v6st mzdovou agendu objednatele v rozsahu, terminech a

dlendni podle obecnd zdvaznychpr6vnich piedpisri o ridetnictvi.

2. Poskytovatel pied6 objednateli mdsidni qfsledky zpracovfni podkladri do 5 pracovnich

dnt po pied6ni podkladt.

3. Poskytovatel se zavazule, Le pokud v dfisledku chybn6ho poskytov6ni sluZeb vznikne

Objednateli Skoda, tuto Skodu Objednateli uhradi (Skodou se nerozumi vlastni daflov6

povinnost obj ednatele).

4. Poskytovatel prohla5uje, Le je schopen Objednateli poskytnout dostatednd zdruky

o technick6m a organizadnim zabezpedeni ochrany osobnich ridajri zpracov|vanych pro

Objednatele.

CLANEK 4 - PRAVA A POVINNOSTI OBJEDNATELE

1. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli smluvnf cenu ve vy5i a za podminek

stanovenych v dl6nku 5.

2. Objednatel je povinen pied6vat pisemn6 podklady pro mzdovou agendu do 5. pracovniho

dne n6sleduiiciho kalenddiniho mEsice.
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iLANnrs-sMLUVnicn

1' Smluvni cena za zpracovdni mzdovd agendy zabdLny mdsic je stanovena ve WSi 250
Kd/zamdstnanec bez DPH m6sidnd.

Smluvni cena za zpracovtwdni irdetnictvi zabdLny mdsic je stanovena ve vy5i 3.500 Kd
mdsidnd

Cena za zpracovdni mzdovd agendy zahrnuje piihl65eni nebo odhldseni zamdstnance na
OSSZ, ZP v(,etnl, registrace zamdstnavatele na OSSZ, ZP, a zpracovfni podkladri
poLadovanych UP pii derpdni dotaci navyhrazend pracovni mista.
Smluvni cenabezDPH za zastupovdni objednatele pii jedn6ni na riiadech (FU, OSSZ, Up"
ZP) (:ini 300 Kd za t hodinu pr6ce,

K vyitdtovdni ceny za poskytovd.ni sluZeb podle tdto smlour,y r,ystavi poskytovatel
Objednateli daf,ovy doklad - fakturu se splatnosti 14 dni od data jejiho vystavenf.

t.

iLANnr 6 - spoLEiNA usrANovENi

Objednatel odpovid6 za to, Ze vesker6 irdetni doklady pied6vand Poskytovateli budou
odpovidat skutednosti a budou v souladu s piislusnymi prd.vnimi piedpisy.
Objednatel, pokud byt Poskytovatelem upozorn6n na zdvady v piedanfch ridetnich
dokladech, kterd by mdly za n6sledek neprfikaznost ridetnictvi, je povinen doklady
piepracovat, doplnit, popi. uv6st do souladu s obecnd z|vaznymi pr6vnimi piedpisy
o ridetnictvf a co nejrychleji vr6tit Poskytovateli ke zpracovdnive lhrit6ch podle dl. 3.

Poskytovatel neodpovidh za majetkovd sankce nebo jin6 Skody vznikl6 v drisledku
nespr6vnych, pozdd piedanych di nepiedanych ridetnich dokladri, kterd obdrZel nebo mdl
obdrZet od Objednatele.

Poskytovatel se zavazuje zachov6vat mldenlivost o v5ech skutednostech, o kter'.ich se v
souvislosti s lykon6v6nim dinnosti podle t6to smlouvy dozvi. Tato povinnost trv6 i po
ukondeni dinnosti podle tdto smlour,y.
Objednatel uddli poskytovateli v potiebndm rozsahu plnou moc k jedn6ni se spr6vcem
dan6, OS SZ a zdrav otnimi poj iSt'ovnami.

Objednatel uddluje timto souhlas ke zpracovdni a dodasn6mu uloZeni osobnich i jinych
fdajtt v souladu se z6konem (). 10112002 Sb. o ochrand osobnich irdajri u zpracovatele,
kterym je Poskytovatel.

Kontaktnimi osobami isou:

Za objednatele:

Mgr. Marcela Grittnerovd, e-mail: tel. d.604 588 453 .

Zaposlqtovatele:

Bc. Jitka Szaffnerov6rng., e-mail: Szaffnerova.Jitka@gmail.com, teI. (:.774 4BB 756
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cr,ANnr z - zAvinndNA .q. pnncnonnA usraNovrNi

1. Smlouva se uzavirh na dobu urditou podinaje dnem podpisu t6to smlouvy a konde dnem

3L 12.2024. Smluvni strany mohou smlouvu vypovdddt ibezudfni dfivodu. Vypovddni
lhrita je tiimdsidni a poditd se od prvniho dne kalend6iniho mdsfce n6sledujiciho po

dorudeni pisemnd vypovddi druhd smluvni strand.

2. Poskytovatel je v prribdhu vypovddni doby povinen:

1. dokondit dinnosti, kter6 m6 podle t6to smlouvy prov6st, tj. piedat Objednateli

mdsidnf rysledky zpracov{ni ridetnfch podkladri za piedposledni kalend6ini mdsic

twdnit6to smlouvy.

2. upozornit Objednatele na Skodu, kter6 by mu nedokondenim dinnosti mohla
vzniknout a na opatieni, kterdje tieba prov6st k jejimu odvrdceni. JestliZe toto
opatieni nemriZe Objednatel udinit s6m ani s pomoci jiqfch osob, je povinen je
udinit Poskytovatel, jestliZe ho o to Objednatel polada.

3. piedat vystupy rodni z6vdrky.

2. Objednatel je povinen uhradit Poskytovateli vyfakturovan6 pr6ce proveden6 do ukondeni
platnosti smlouvy i nutnd a podle piedchozich odstavcri pot6 proveden6 pr6ce ve lhritd a

za podminek stanovenych v dl. 4.

3. Smlouvu je moLne zmdnit nebo zru5it dohodou smluvnfch stran. K platnosti dohody se

vy Laduj e pi semn6 forma.

4. Pokud neni v tdto smlouvd vyslovnd stanoveno jinak, iidi se pr6vnimi vilahy mezi
smluvnimi stranami ustanovenimi obchodniho z6koniku.

5. Smlouva se r,yhotovuje ve dvou stejnopisech, po jednom pro kaZdou smluvni stranu.

6. Tato smlouvanabyv|platnosti a ridinnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

V Litvinovd dne 14. '6nora2024

Zaposlqtovatele: Za objednatele:

Bc. Szaffnerovii Jitka Ins. Mgr. Marcela Gtittnerovii
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