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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/:

ARSY line, s.r.o.
Mirové ndmésti 3, 748 01 Hlucin
XXX

XXX

XXX

IT konzultant | PPC specialista

Soustredovani dostupnych technickych informaci o provozu
informacnich systému, zajistovani rozboru a analyzy pro
technické projekty, provadéni technické udrzby pocitacovych
systém{ a dalSich atypickych zafizeni vypocetni techniky.
Tvorba PPC reklam a kampani, inzerci ve vyhledavaci siti a
reklamni siti — nastavovani inzerce ve vyhledavani, display
reklamu, remarketing a dals$i formaty inzerce v PPC. Webova
analytika (Google Analytics), Facebook reklamy, RTB reklamy a
SEO, sledovani vykonu inzerce, eshopy. Upravy vstupnich
stranek, na které miti odkazy z inzerat(. Jednani a schizky

s klienty, navrh novych designovych feSeni pro klienty.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

Key Account Manager
Mirové ndmésti 3, 748 01 Hlucin

40 hodin/tyden

Vysokoskolské vzdélani, komunikacni dovednosti, znalost
prace s PC, pfijemné vystupovani, aktivni a peclivy pfistup
k praci.

Ochota ucit se stale novym vécem -
fizeni komunikace, strategické plany, nové postupy pfi préci,
analyzy monitoringu trhu a dalsi, realizace marketingovych
aktivit, aktualizace webovych stranek, efektivni komunikace —
schlizky s klienty, proklientsky pristup. Zodpovédnost za
svérenou praci, presné dodrzovani stanovenych termin( pro
odevzdani prace - zvladani prace pod ¢asovym tlakem,
Preciznost a smysl pro detail — zpracovavani novych design
navrhi a zakazek. Schopnost planovani a organizovani své
prace.

Realizace marketingovych aktivit, tvorba marketingového a
obchodniho planu, vytvareni marketingové strategie, analyza
a monitoring trhu, vyhodnocovdani marketingovych ¢innosti,
schlizky s klienty, jednani s klienty, ziskavani informaci o
potencialu trhu, konkurenci, poZadavcich zdkaznik( a
produktech, navrh a sprava webovych stranek klient(,
navrhovani informacnich a propagacnich materidla. Prace s PC
(MS Office, e-mail, internet).

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Peclivé sezndmeni s celou spolecnosti, skoleni bezpecnosti pfi
prdci, poZdrni ochrana. Sezndmeni s obsluhovanou
kanceldrskou technikou. Zaskoleni v internich systémech,
databdzich a programech spolecnosti. Skoleni komunikace.
Peclivé proskoleni v nabizenych sluzbdch. Postupné zaskoleni
v jednotlivych ¢innostech ndplné prdce zaucované - Realizace
marketingovych aktivit, marketingovy a obchodni pldan,
analyzy, vyhodnocovdni mark. ¢innosti, aktualizace www,
prezentace firmy nebo organizace na internetu, aktualizace
uverejnovanych informaci atd. Spoluprdce s ostatnimi ¢leny
tymu




Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Orientace v prostordch spolecnosti a sezndmeni se s jejim
chodem. Sezndmeni se s pracovnim fddem, predpisy a
smérnicemi, Skoleni BOZP a PO. Sezndmeni s ndplni prdce Key
Account managera a jeho povinnostmi. Sezndmeni s novymi
kolegy, proskoleni v jednotlivych sluzbdch, které spolecnost
nabizi - web desing, branding, online marketing, IT solution.
Zaskoleni v prdci na PC (MS Office, Outlook, potiebné webové
strdnky), zauceni v databdzovych a internich programech
spolecnosti (upravy fotek a videi, prdce s webovymi strankami
atd.). Zauceni v postupu pri realizaci marketingovych aktivit,
pri tvorbé marketingovych a obchodnich pland, analyz,
vyhodnocovdni marketingovych Cinnosti a pfi aktualizaci
www. Zauceni ve sprdvné prezentaci firmy a organizace a
aktualizace uvefejfiovanych informaci na jejich www. Skoleni a
ukdzky spravnych ndvrhi grafickych feseni. Proskoleni

v komunikaci (po telefonu i e-mailem): vystupovadni,
vyjadrovani, pfedstaveni, zdsady komunikace s klienty a
zdsady efektivni komunikace atd. Skoleni ke schiizkdm

s klienty. Zaskoleni v potfebné administrativé (vedeni,
archivace a evidence dokumentu, ukdzka jednotlivych sloZek a
jejich uloZeni, sepisovdni smluv s klienty — jejich sestavovdni
atd.)

Ziskani kvalifikovaného pracovnika kompetentniho pro vykon
prdce zcela samostatného Key Accout managera, zvysenim
jeho odbornych a praktickych dovednosti a potfebnych
védomosti, ziskanych béhem celého roku na odborné praxi.
Sle¢na se bude skvéle orientovat ve firemnim prostredi
spolecnosti, bude dodrZovat veskerd stanovend pravidla a
zdsady nevyjimaje pracovniho fddu. Bude schopnd spoluprdce
s novymi kolegy, bude skvéle zndt svou pracovni ndplr a své
povinnosti. Bude umét perfektné ovladat PC (veskeré
programy, databdze, email, vyhleddvace atd.). Zviddne
samostatné: realizovat marketingové aktivity, tvorit
marketingové a obchodni pldny a analyzy, vyhodnocovat
marketingovych ¢innosti, aktualizovat www. Bude umét
sprdvné prezentovat firmu a také organizovat a aktualizovat
uverejnované informace na jejich www. Bude zviddat
samostatné tvofit ndvrhy grafickych reseni za pomoci vliastni
kreativity. Bude dobre oviddat veskerou komunikaci
(vystupovdni, vyjadrovadni, predstaveni, zdsady komunikace

s klienty a zdsady efektivni komunikace). Samostatné bude
jednat a absolvovat schiizky s klienty (zviddne sepsat smlouvu
a zpracovat dokumenty, které budou jeji soucdsti). Zvlddne se
dobre orientovat v administrativé (vedeni, archivace a
evidence dokumentu)




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pftilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Prlibézné

hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Ptriloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby miZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovdn.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Unor 2018 Orientace v prostordch spolecnosti a sezndmeni se 40 hod./tyden 5 hod/tyden

Brezen 2018

s jejim chodem. Sezndmeni se s pracovnim Fddem,
predpisy a smérnicemi, Skoleni BOZP a PO. Sezndmeni
s novymi kolegy. Sezndmeni s ndplini prdce Key
Account managera a jeho povinnostmi. Zaskoleni

v prdci na PC (MS Office, Outlook, potiebné webové
strdnky). Zaskoleni v potrebné administrativé (vedeni,
archivace a evidence dokumentu, ukdzka jednotlivych
sloZek a jejich uloZeni. Vyhleddvani potrebnych
informaci na internetu.

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové 40 hod./tyden 5 hod/tyden
strdnky), vyhleddvdni potifebnych informaci na

internetu. Proskoleni v jednotlivych sluZbdch, které

spolecnost nabizi - web desing, branding, online

marketing, IT solution. Zauceni v databdzovych a

internich programech spolecnosti (upravy fotek a




Duben 2018

Kvéten 2018

Cerven
2018

videl, prdce s webovymi strdnkami atd.). Proskoleni

v komunikaci (po telefonu i e-mailem): vystupovani,
vyjadrovani, predstaveni, zasady komunikace s klienty
a zdsady efektivni komunikace atd.

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové 40 hod./tyden
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na

internetu. Prdce v databdzovych a internich

programech spolecnosti (Upravy fotek a videi, prdce

s webovymi strankami atd.).Telefonickd i e-mailovd

komunikace. Zauceni v postupu pfi realizaci

marketingovych aktivit, pfi tvorbé marketingovych a

obchodnich plénd, analyz - vnéjsich a vnitrnich

Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni

marketingovych Cinnosti a pfi aktualizaci www.

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové 40 hod./tyden
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Prdce v databdzovych a internich
programech spolecnosti (Upravy fotek a videi, prdce

s webovymi strankami atd.).Telefonickd i e-mailovd
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Ciniteld, monitoring trhu, vyhodnocovadni
marketingovych ¢innosti a pfi aktualizaci www.
Zauceni ve sprdavné prezentaci firmy a organizace a
aktualizace uverejfiovanych informaci na jejich www.
Skoleni a ukdzky sprdvnych ndvrhi grafickych feseni.
Skoleni ke schiizkdm s klienty - sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentd, které jsou soucdsti
smlouvy.

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové 40 hod./tyden
strdnky), vyhleddvadni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Prdce v databdzovych a
internich programech spolecnosti (upravy fotek a
videi, prdce s webovymi strankami atd.) pod
dohledem mentora. Telefonickad i e-mailovad
komunikace pod dohledem mentora. Realizace
marketingovych aktivit, tvorba marketingovych a
obchodnich pland, analyz - vnéjsich a vnitrnich
Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovadni
marketingovych c¢innosti a pri aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejtiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni — konzultace s mentorem. Schiizky s klienty —
pouze za asistence s kolegti ¢i mentora (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti

5 hod/tyden

5 hod/tyden




Cervenec
2018

Srpen 2018

=<

-

2018

smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Prdce v databdzovych a
internich programech spolecnosti (upravy fotek a
videl, prdce s webovymi strankami atd.) pod
dohledem mentora. Telefonickd i e-mailova
komunikace pod dohledem mentora. Realizace
marketingovych aktivit, tvorba marketingovych a
obchodnich pland, analyz - vnéjsich a vnitfnich
Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni
marketingovych Cinnosti a pri aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti.

Prezentace firmy a organizace a aktualizace
uverejriovanych informaci na jejich www.
Navrhovdni grafickych a designovych feseni —
konzultace s mentorem. Schiizky s klienty — pouze za
asistence s kolegt ¢i mentora (sepisovani a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Samostatnd prdce

v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdace s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickd i e-mailovad
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitfnich Ciniteld, monitoring trhu, vyhodnocovadni
marketingovych c¢innosti a pri aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejtiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
reseni. Schiizky s klienty — pouze za asistence s kolegti
Ci mentora (sepisovadni a sestavovdni smluv +
dokumentd, které jsou soucdsti smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové
strdnky), vyhleddvadni potrebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Samostatnd prdce

v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdce s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickad i e-mailovad

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden




Rijen 2018

Listopad
2018

komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pldnd, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni
marketingovych Cinnosti a pri aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejfiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni. Samostatné schiizky s klienty (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Samostatnd prdce

v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdce s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickad i e-mailovad
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni
marketingovych Cinnosti a pfi aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejtiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni. Samostatné schiizky s klienty (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokument(. Samostatnd prdce

v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdce s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickd i e-mailovad
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni
marketingovych ¢innosti a pfi aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejtiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni. Samostatné schiizky s klienty (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden




Prosinec strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na

2018 internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Samostatnd prdce
v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdace s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickad i e-mailovad
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Cinitelt, monitoring trhu, vyhodnocovdni
marketingovych Cinnosti a pri aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejfiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni. Samostatné schiizky s klienty (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Prdce s PC (MS Office, Outlook, potfebné webové 40 hod./tyden
strdnky), vyhleddvdni potfebnych informaci na
internetu. Vedeni své administrativy, archivace a
evidence dokumenti. Samostatnd prdce

v databdzovych a internich programech spolecnosti
(upravy fotek a videi, prdace s webovymi strankami
atd.). Samostatnd telefonickd i e-mailovad
komunikace. Realizace marketingovych aktivit, tvorba
marketingovych a obchodnich pland, analyz - vnéjsich
a vnitrnich Ciniteld, monitoring trhu, vyhodnocovadni
marketingovych Cinnosti a pfi aktualizaci www —
spoluprdce s tymem spolecnosti. Prezentace firmy a
organizace a aktualizace uverejfiovanych informaci na
jejich www. Navrhovdni grafickych a designovych
feseni. Samostatné schiizky s klienty (sepisovdni a
sestavovdni smluv + dokumentu, které jsou soucdsti
smlouvy.)

Leden 2019

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ............ Zuzana PuUstkovd, DiS. ..........cc.ccccvvveeeeecieeeeesiiieeeenns dne........ 29.12.2017.................
(jméno, prijmeni, podpis)




